LOGOWANIE DO PORTALU NFZ | WYDRUK RECEPT

W celu przydzielenia puli recept i ich wydruku nalezy zalogowac sie do Portalu NFZ na stronie
https://sds.nfz-olsztyn.pl/ap-recepty/ ,wpisujac PIN zaczynajacy sie do 149 (zawierajacy tgcznie 9
cyfr) oraz hasto ustalone wczesniej przez Panig/Pana. Nastepnie klikamy Akceptu;.

O 8I‘tht;::z:us5ds.nfz—olsztyn.pl.apv'ecerrty I

WARMINSKO-MAZURSKI
Oddziat Wojewodzki
Narodowy Fundusz Zdrowia w Olsztynie
Logowanie

System Numerowania
Recept (SNRL)
Portal Personelu

Hasto:
[Hasto |

Akceptuj |

Przypomnij_mi hasto

\
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E] Przeczytaj, zanim rozpoczniesz prace E] Zgubites, badz zap iatles swéj PIN/hasto
w Systemie Numerowania Recept (SNRL)/Portalu {wiecej...}
Personelu {wniosek o nowe hasto dla swiadczeniodawcy}
{wiecej...} {wniosek o nowe hasto dla pracownika medycznego}
E] Instrukcje obstugi Systemu Numerowania Recept E] Wniosek o dostep do Portalu
(SNRL)/Portalu Personelu {formularz wniosku dla pracownika}
{wiecej...} {dodawanie zalacznikéw do wniosku}

2021.05.28.1

Po poprawnym zalogowaniu do Portalu mozna przydzieli¢ pule recept, uzywajac zaktadki Recepty ->
Recepty -> Przydziel nowe numery recept.

Recepty
Blokady

Swiadczeniodawcy



https://sds.nfz-olsztyn.pl/ap-recepty/

Moje dane Whnioski Recep ofpraca z NFZ Statystyka Administracja System

Osoba personelu:
Imig i nazwisko:
Numer prawa wyk. zawodu:

[Receptv Zarezerwowane (SNRL)” Wszystkie recepty ESNRLJ'MDRL]]

| Przydziel nowe numery recept

Recepty osoby personelu

Nr poczatkowy zakresu recept vI Zawiera vl | | Szukaj |

numer recepty: (e <] L L L L L IC DI L ™

Kategoria dostepnosci: | -- dowolna -- v|

Biezgcy zakres pozycii: 1 - 20

Nr umowy na .
Kat. Poczatkowy numer Liczba Nrprawa
Lp. i Koii numer wslare(;::;ial;'nle e Data Operacje
1. Rp P: 02150400000000 - 50 e . .—— 2016-05-10 13:19:36 pobranie recept
k: 02150400000000 blokady recept
Po kliknieciu zostaje wyswietlone okno Rezerwacja recept
Rezerwacja recept
Ilosc dostepnych recept w biezacej puli Rp 2982
Ilosc dostepnych recept w biezacej puli Rpw 2997

Nr prawa wykonywania zawodu:

-- wybierz -- Rp v

Kategoria dostepnosci I

Anuluj Przywroc Zatwierdz —

Wybieramy z listy numer prawa wykonywania zawodu, kategorie dostepnosci Rp. (W przypadku
potrzeby pobrania recept zawierajgcych $rodki odurzajgce lub substancje psychotropowe — dawne
recepty rozowe, nalezy wybrac kategorie Rpw) oraz ilos¢ recept.

Rezerwacja recept

Ilosc¢ dostepnych recept w biezacej puli Rp ) 29382
Ilogc dostepnych recept w biezgce] puli Rpw 2997
Nr prawa wykonywania zawodu: | 0000000 (Lekarz) v|
Kategoria dostepnosci: | Rp v|[I|05’.é recept: | a0 u| ]

Anuluj Przywrod Zatwierdz —




Recepty mozna wydrukowac samodzielnie lub poprzez punkt drukujacy recepty.

W celu wydruku samodzielnego klikamy Pobranie recept

[Recepty zarezerwowane [SNRL) H Wszystkie recepty [SNRUMDRL]]

Przydzie! nowe numery recopt

Recepty osoby personelu

Nr poczateowy zakresu recept w | Zawiera vI || Szukaj |
Numer recenty: 22 cyiry <] ﬂ_lﬂﬂrﬂrlrlrlrlrrl_ll_ll_ll_mmﬂﬂﬂl_‘x
Kategoria dostepnogci: | -- dowalna -- v/ |

Biezacy zakres pozycjic 1 - 20

Nr umowy na .
Kat. Poczatkowy numer . . Liczba Nr prawa .
L . Data 0
= dost. Koficowy numer mwml e recept wyk. zaw. e
1. Rp P: .90 2016-07-12 16:40:0f pobranie recapt
K:

Nastepnie zostanie wyswietlone okno Pobieranie zarezerwowanych recept

Pobieranie zarezerwowanych recept

Zakres numeréw recept I Drukowanie [/ Pobieranie recept | (licznik: 0) I

Kategoria dostepnosci: Rp Diruku) zamowienie do drukarm | (licznik: 0)
Poczatkowy numer:

KoRcowy numer: Pobierz plik XML (wer2)

Ilogc recept: &0

Ilogé dostepnych recept: 60

Nr prawa wykonywania zawodu:
Pierwsze pobranie
Data operacji: 2018-05-04 10:31:40

Anulug

Wybér opcji Drukowanie / Pobieranie recept umozliwi pobranie zakresu recept do pliku .pdf oraz
wydruk recept. Aby to zrobic nalezy klikngé Pobranie pliku pdf . Po zakoniczeniu generacji pliku nalezy
wybraé opcje Pobierz plik. Plik nalezy zapisa¢ na swoim komputerze, a nastepnie dokona¢ wydruku
na zainstalowanej na komputerze drukarce.



Pobieranie zarezerwowanych recept

m Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Zdrowia:

1. Wzor recapty, o ktorej mowa § 3 ust. 1, okresla zalacznik nr 6 do rozporzadzen, a wzor recepty na lek
posiadajacy kategorie dostepnosci "Rpw” okre€la zalacznik nr 7 do rozporzadzenia.
2. Wymiary recept, o ktérych mowa w ust. 1, nie moga by< mniejsze niz 200 mm dlugosci | 90 mm szerokosci.
Recepty na leki posiadajace kategorie dostepnosci "Rpw" sa wystawiane na druku w kolorze bialym.

W przypadku niczgodnosci danych widnicjgocych w Systemic Numerowania Recept Lekarskich nalezy porozumicd
sie z komorka organizacyjna Oddzialu Wojewddzkiego NFZ, z ktorym podmiot zawart umowe. Zakazane jest
postugiwanie sie drukami recept w miejscach niezgodnych z danymi widniejacymi na recepcie. Zakazane jest
postugiwanie sie receptami przez osobe personelu, ktérej dane sa niezgodne z danymi nadrukowanymi na
recepcie.

Tryb wydruku:* [ wydruk -pro-auctore v

Zakres numerdw recept

Kategoria dostepnosci: Rp

Poczgtkowy numer:

Korcowy numer: I Pobranie pliku pdf I
Ilosc recept: 90

Ilogé dostepnych recept: 30 Pobranie pliku zip

Nr prawa wykonywania zawodu:
Pierwsze pobranie
Data operacji: 2016-07-12 16:40:07
BieZace pobranie
wydruly/pobranie recept

| Anuluj | | «— Wstecz |

W Portalu mozna tez wygenerowac zamowienie do punktu drukujgcego recepty.

Pobieranie zarezerwowanych recept

Zakres numeréw recept Drukowanie / Pobieranie recept | (licznik: 0)

Kategaria dostepnosci: Rp

Drukuj zamoawienie do drukarni | (licznik: 0) I

Poczatkowy numer:

Kofcowy numer: Pobierz plik XML (wer.2)
Ilosc recept: 60
llogé dostepnych recept: 60

MNr prawa wykonywania zawodu:
Pierwsze pobranie
Data operacji: 2018-05-04 10:31:40

Anuluj

Wybdr opcji Drukuj zamdwienie do drukarni umozliwi pobranie zamodwienia do drukarni
zawierajgcego zakres recept. Aby to zrobi¢ nalezy klikng¢ Pobranie pliku pdf . Po zakonczeniu
generacji pliku nalezy wybra¢ opcje Pobierz plik. Plik nalezy przekazac do punktu drukujgcego.



AWARYJNA ZMIANA HAStA DO PORTALU NFZ

W Portalu NFZ wskazane jest ustawienie mozliwosci awaryjnej zmiany hasta drogg elektroniczna.
Aby tego dokona¢ nalezy zalogowac sie do Portalu NFZ na stronie
https://sds.nfz-olsztyn.pl/ap-recepty/ ,oraz wejs¢ w zaktadke System -> Udzielone zgody . Nastepnie
nalezy wyrazi¢ zgode na przetwarzanie adresu e-mail oraz zgode na awaryjng zmiane hasta
za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

Komunikat Moje dane Wnioski Receply Wspoipraca 7 NFZ  Statysitylka Syslem

Ustawienia systemowe

Wyrazam zgodg na przetwarzanie damych {email) w calu identyfikac)i uzytkownika w trakcie | T | Hictor: |
procedury  zmiany hasta dostepowego do  systemu  SFOISMRL  za pomocy  poczity TEn na

elektronicznej - MIE

Wyrazam =zgodg nz operacje awaryjne] zmiany hasta w  systemie SZOI|SMRL za |Zmic|"| |Histnrin|
pogrednictwem poczry elekrroniczngj (email) - MIE

Zgoda na przetwarzanie adresu email

E\Nwaiam zoodeg na przetwarzanie adresu email

Anulag Zakoncz

W przypadku braku adresu e-mail uzupetniamy go. Nastepnie przepisujemy kod z obrazka.

Zgoda na przetwarzanie adresu email

Adres email - brak danych

dheguBS

Procze prrepisac litery 7 ohrazka

| kod z obrazka

Anuluj | | Wwstecz | | Cralej |

Zgoda na przetwarzanie adresu email
Adres email

Adres email: email@email.pl

Potwierdzenie adresu email: email@email.pl

anuluj | | Zatwierd? |



https://sds.nfz-olsztyn.pl/ap-recepty/

Po wprowadzeniu adresu e-mail i zatwierdzeniu zgody otrzymujemy komunikat na adres e-mail
zawierajgcy kod autoryzacyjny. Nastepnie nalezy wpisa¢ otrzymany kod autoryzacyjny oraz klikngé
przycisk Zatwierdz.

Zgoda na przetwarzanie adresu email

Keod autoryzacyjny: Kod autoryzacyjny

Arulu | | Wskecz |

Po zatwierdzeniu nalezy uwierzytelni¢ swoje dane, wpisujgc ponownie PIN i hasto do Portalu.

Operacja wymaga uwierzytelnienia

Login: 149......

Hacho: Hasto

O

Po wyrazeniu zgody na przetwarzanie adresu e-mail nalezy wyrazi¢ zgode na awaryjng zmiane hasta
za posrednictwem poczty elektronicznej. Aby tego dokonaé nalezy wejs¢ w zaktadke System ->
Udzielone zgody . Nalezy wybrac opcje Zmien, zaznaczy¢ pole wyboru Wyrazam zgode na awaryjng
zmiane hasta za posrednictwem poczty elektronicznej.

Komunikat Moje dane Wnioski Recept Weopddpraca r NF7  Stalysh

Ustawienia systemowe

Wyrazam zgodg na przetwarzanie danych {amail} w celu identyfikacy uzytkownika w trakcie
procedury  zmiany hasta dostepowsgo do  systemu SFOISMWRL  Zz3  pomocy  poczty
elektroniczne] - TAK

Wyrazam zgode na operacje awaryjne] zmiany hasla w  syskemie SZOI|ISMRL za Historia

posrednictwem pocrry elektronicznaj (email) - MIE

| Zmien | Historia |

Po kliknieciu pola Dalej wyswietli sie okno Zgody na awaryjng zmiane hasta za posrednictwem poczty
elektronicznej — definiowanie pytan. Nalezy uzupetni¢ pytania operatora oraz odpowiedzi, niezbedne
do odzyskania hasta drogg elektroniczng. Obydwa pytania muszg zostaé uzupetnione. Pytanie 1 musi
réznic¢ sie od pytania 2.

Zgoda na awaryjna zmiane hasta za posrednictwem poczty elektronicznej

Pytaniz | odpowiadz (1) - brak darych

Pytania i odpowiadZ (2] - brak darmych Uzupednig

anuluj Wstacz Fatwierdz




Po wyrazeniu zgdd mozna odzyskiwa¢ hasto do Portalu drogg elektroniczng. Aby to zrobi¢ nalezy
wejs¢ na strone Portalu NFZ https://sds.nfz-olsztyn.pl/ap-recepty/ a nastepnie klikng¢ Przypomnij mi
hasto.

Logowanie

System Numerowania
Recept (SNRL)
Portal Personelu

Akceptuj

Przypomnij mi haste

Nastepnie zostanie wyswietlone okno Przypomnienie hasta. Wpisujemy PIN zaczynajgcy sie do 149
(zawierajacy tacznie 9 cyfr) oraz kod z obrazka. Nastepnie klikamy Zatwierdz.

Przypomnienie hasta

Nazwa uzytkownika: 149

Tekst kontrolny
[far § e

Wyprobui inne stowo

Prosze przepisac litery

7 obrazka kod z obrazka

Anuluj Zatwierdz —

Jesli wprowadzono prawidtowo nazwe uzytkownika (PIN) oraz kod z obrazka, na podany przy zgodzie
adres e-mail zostanie wystana wiadomos¢ z instrukcjg postepowania w celu odzyskania hasta.
Woystana instrukcja oraz odnosnik majg termin waznosci 15 minut. Po kliknieciu w odno$nik zawarty
w wiadomosci nalezy wpisaé¢ ponownie PIN oraz odpowiedz? na pytanie kontrolne, ustawione podczas
wyrazenia zgody, a nastepnie ustawi¢ nowe hasto do Portalu. Nowe hasto musi zawiera¢ co najmniej
8 znakdw oraz co najmniej po 1 duzej literze, matej literze oraz cyfrze.


https://sds.nfz-olsztyn.pl/ap-recepty/

Zmiana hasta

Login 149

| Anulug | Dale) — |

Zmiana hasta

Pytanie kontrolne

PYTANIE
OdpowiedZ na pytanis [Odpowiedz |
Nowe hasto
Nowe hasto [ Nowe hasto |

Nowe hasto - powtorzeniz | Nowe haslo |

| Anuuj | — wstecz | I zatwierdz — I

Jesli udzielona odpowiedz jest zgodna z zarejestrowang wczes$niej odpowiedzig w Portalu, osoba
bedzie mogta zalogowad sie do Portalu, uzywajgc nowego hasta.



WNIOSEK O NOWE HAStO DO PORTALU NFZ

1. W przypadku braku zgody na awaryjng zmiane hasta za posrednictwem poczty elektronicznej, aby
uzyskac nowe hasto nalezy ztozy¢ do OW NFZ papierowy wniosek o wygenerowanie nowego hastfa
dostepowego dla pracownika medycznego.

2. Na stronie https://sds.nfz-olsztyn.pl/ap-recepty/ w zaktadce Zgubites, bqdz zapomniates swéj PIN

i hasto klikamy wniosek o nowe hasto dla pracownika medycznego.
sds.nfz-olsztyn.pl/ap-recepty I

O ol

WARMINSKO-MAZURSKI
Oddziat Wojewoédzki
Naradowy Fundusz Zdrowia w Olsztynie

System Numerowania
Recept (SNRL)
Portal Personelu

PIN:
\ |
Hasto
1 |
| Akceptuj ﬂ\
. S 0\\%‘ Przypomnij_mi hasto
/ W
R\ \
AR\
E] Przeczytaj, zanim rozpoczniesz prace Zgubites, badz zap iatles swoéj PIN/hasto
w Systemie Numerowania Recept (SNRL)/Portalu {wiecej...}
Personelu d Sansd
{wiecej...} {wniosek o nowe hasto dla pracownika medycznego}
E] Instrukcje obstugi Sy N ia Recept 5|
(SNRL)/Portalu Personelu {formularz wniosku dla pracownika}
{wiecej...} {dodawanie zalacznikéw do wniosku}

2021.05.28.1

3. Wopisujemy PIN zaczynajacy sie do 149 (zawierajgcy tgcznie 9 cyfr), miejscowosé i numer telefonu
do kontaktu, wypetniamy sposéb dostarczenia, klikamy ZatwierdZ, drukujemy wniosek.

',

WARMINSKO-MAZURSKI
Oddziat Wojewodzki
Narodowy Fundusz Zdrowia w Olsztynie

Whniosek o wygenerowanie nowego hasla dostepu pracownika medycznego
do Systemu Numerowania Recept (SNRL)/Portal Personelu

Identyfikator dostarczony przez NF2:* | 149...... ‘

Miejscowosc:™ Miejscowosé ‘
Nr telefonu:* [ Numer telefonu |

Sposéb dostarczenia wniosku™ ostarczenie przesyika pocztows lub faksem

ostarczenie osobiste

| Zaniechaj | I| Zatwierdz —‘:\ I

UWAGI:
* pola wymagane

Pomoc Pokaz szczegatoewy plik pomocy
(1) Wniosek o wygenerowanie hasta dla lekarza

W celu wygenerowania wniosku o wygenerowanie nowego hasta do systemu SNRL/Portal personelu dla pracownika
medycznego nalezy uzupetnic nastepujace pola:

» Identyfikator dostarczony przez NFZ (PIN do SNRL/Portalu personelu);
* MiejscowosE z adresu pracownika medycznego;
* Nr telefonu do kontaktu.

oraz wskazad sposob dostarczenia wniosku do OW NFZ: dostarczenie przesytka pocztowa lub faksem lub
dostarczenie osobiste.

Po wprowadzeniu powyzszych danych nalezy wybrac opcje ZatwierdZ by przejsc do kolejnego kroku generacji
wnigsku.

Opcja Zaniechaj spowoduje opuszczenie okna sktadania wniosku o wygenerowanie nowego hasta bez zapisu
wprowadzonych informacji.



https://sds.nfz-olsztyn.pl/ap-recepty/

4. Na wydrukowanym wniosku nalezy przystawic pieczatke lekarskg, wpisa¢ imie i nazwisko oraz
ztozyé podpis.

Whniosek o wygenerowanie nowego hasta dostepu do
Systemu Numerowania Recept (SNRL)/Portal Personelu

ZGLASZAJACY: wypelnia osoba personelu

Identyfikator dostarczony przez NFZ

Pieczatka lekarska OLSZTYN

Miejscowosc

Nr telefonu

Telefon

2021-07-13 10:58:45

Pieczatka nagiowkowa Data

Imieg i nazwisko Podpis

Imiei nazwisko osoby uprawnionej* Podpis osobv uprawnionej*

Dostarczyé osobiscie, listownie, za posrednictwem faksu lub e-mall do jednej z placowek:
1. Warminsko-Mazurski Oddziat Wojewddzki NFZ Olsztyn
ul. Zolnierska 16, 10-561 Olsztyn, fax. (89) 533-91-74, kancelaria@nfz-olsztyn.pl
2. Warmifisko-Mazurski Oddziat Wojewédzki NFZ Delegatura w Elblagu
ul. Bema 18, 82-300 Elblag, fax. (55) 235-44-76, kancelaria.elblag@nfz-olsztyn.p!
3. Warminsko-Mazurski Oddzial Wojewo6dzki NFZ Delegatura w Elku
ul. Chopina 15, 19-300 Ek, fax. (87) 621-33-50, kancelaria.ek@nfz-olsztyn.p!

ODBIERAJACY: wypeinia W-MOW NFZ

ZH-2021-07-13-

Warmirisko-Mazurski Oddziat Wejewddzkl

Narodowego Funduszu Zdrowia Olsztyn
lub Delegatura w Elblagu/Elku

Nr zgloszenia

Data rejestracji

zgloszenia Podpis

Odbierajacy

Nowo wygenerowane hasto dostepu zostanie wysiane listownie w ciggu 5 dni roboczych od daty
otrzymania przez Warmirisko-Mazurski OW NFZ niniejszego zgtoszenia.

* pola nalezy wypetnic

5. Wypetniony, podpisany wniosek nalezy ztozy¢ w wersji papierowej do siedziby OW NFZ. Wniosek
zostanie rozpatrzony do 5 dni roboczych od daty wptywu. PIN i hasto zostang wystane droga
pocztowa na adres do korespondencji zarejestrowany wczesniej w Portalu NFZ.

6. Hasto przekazane przez OW NFZ jest tymczasowe. Po wprowadzeniu go na stronie Portalu osoba
otrzyma komunikat o tresci: Podane hasto stracito waznos¢. W celu dalszej pracy z systemem
wymagana jest zmiana hasta.

7. Na podstawie przekazanego przez OW NFZ nalezy ustawié¢ wtasne hasta do Portalu. Nowe hasto
musi zawiera¢ co najmniej 8 znakdw oraz co najmniej po 1 duzej literze, matej literze oraz cyfrze.



